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1. Introduccién/Justificacion

De acuerdo con el Reglamento Organico y Funcional de los Institutos de Educacién
Secundaria (DOGV 08/09/97), la legislacion que regula los Departamentos de
Orientacion de los Institutos de Educacion Secundaria, y en las instrucciones de
principio de curso, el Departamento de Orientacion tiene como objetivo organizar el

Programa de Orientacion Académica y Profesional.

Segun la Resolucion de 1 de octubre de 2021, por la cual se establecen las lineas
estratégicas de la orientacion educativa y profesional y de la accion turorial para el
curso 2023-2024, el Plan de Actuacion del Departamento de Orientacion priorizara
las intervenciones en funcién de las necesidades del centro. Estas abarcan, por una
parte, la organizacién general de la atencion al alumnado con necesidades
educativas especificas, evaluacion sociopsicopedagdgica y organizacion de los
programas y recursos para dar respuesta a las necesidades de los/as alumnos/as vy,
por otra, el Programa de Orientacion Académica y Profesional. Asimismo, se
atenderan las demandas provenientes del Equipo Directivo, del profesorado, de los
padres y del alumnado. El trabajo se realizara a través del equipo directivo, el

profesorado y, fundamentalmente, en el trabajo de tutoria.

La intervencion en el Centro de nuestro Departamento de Orientacién tiene un
caracter global, trabajando en su conjunto con el profesorado, alumnado y familias,
considerando éstas en una dimension mucho mas amplia: su contexto social,
personal, académico y profesional. Desde este enfoque multidimensional, se
pretende integrar las intervenciones del Departamento de Orientacidn en
colaboracion con el resto de profesores y de los 6rganos pedagoégicos del Centro,

asi como con los Servicios de la zona que atienden a nuestro alumnado:
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Trabajadores Sociales, SEAFI, Salud Mental, EEIIA...para asi poder atender a todos

los colectivos en todas sus necesidades educativas.

2. Composicion de los miembros del Departamento de

Orientacion

Coordinador del departamento: Santiago Cap6 Sanchez, Psicologa

Jefatura de estudios: David Costa Botella

Tutores de la ESO:
1°ESO: David Costa Botella e Isabel Lafuente Garcia
2°ESO: Quino Pérez Guillén y Miguel Rodriguez Marco
3°ESO: Ferran Gonzalez y Angel Martinez

4°ESO: Fran Garcia Ferrandez y Pilar Hernandez Terrés

Tutores de FPB:
1°FPB : Félix Plasencia Martinez

2° FPB: Demetrio Garcia Lopez

Tutores de CFGM:
1°SMIR: Esteban Rodriguez Ramoén
2°SMIR: Tomas Parres Murcia
1°JAR: Carlos Moreno Mas
2°JAR: Ivan Rodriguez Pillado

Tutores de CFGS:
1°DAM: Mari Carmen Ortufio
2°DAM: Victor Sarabia Simén

1°DAW: Miguel Soriano Manresa
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2°DAW: Alejandro Brugarolas Sanchez-Lidon
2°MKT: Nacho Martinez

2°GF: Maria Angeles Pérez Paredes

1°ADF: Carlos Gémez Belmonte

2°ADF: Carlos Goémez Belmonte
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Asimismo, queremos destacar la necesidad de trabajar la orientacion académica y

profesional en un equipo multidisciplinar. Para ello tenemos que considerar tres

grandes ambitos implicados, con cada uno sus funciones y responsabilidades en

este proceso. Podemos distinguir tres ambitos principales: la familia, los profesores

y el alumnado. Las funciones de cada uno son las siguientes:

a) Familia

- Colaborar de manera activa en el proceso educativo de sus hijos.

- Coordinar de manera activa con el centro educativo a través de las

tutorias personalizadas.

- Detectar posibles barreras y fortalezas que puedan dificultar o facilitar

la evolucién educativa de su hijo o hija.

b) Profesorado

- Conocer las posibles vias de educacion formal e informal, segun

nuestro sistema educativo espafnol.

- Realizar un acompanamiento al alumnado, tanto dentro del grupo de

clase como de manera individual, con el objetivo de ayudar en el

discernimiento de las opciones académicas y profesionales por parte

del alumno.

- Deteccion de las barreras y fortalezas del centro y del alumnado.

- Ayudar en el autoconocimiento del alumnado.

- Desarrollar los soft skills en el alumnado.

c) Alumnado
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- Trabajar, de manera activa y conjunta con el equipo docente, su propio
proceso de aprendizaje.

- Participar en la eliminacion de barreras y el enriquecimiento de las
fortalezas del alumno.

- Participar de manera activa en las diferentes actividades organizadas
para ayudar en el conocimiento de las diferentes opciones académicas
y profesionales.

- Informarse de aquellas posibilidades académicas y profesionales en
las fuentes de informacion adecuadas para ello.

- Trabajar los soft skills.

3.0Objetivos de la Orientacion Académica vy

Profesional

Segun la Orden 10/2023, de 22 de mayo, de la Conselleria de Educacion, Cultura 'y
Deporte, por la que se regulan y se concretan determinados aspectos de la
organizacion y el funcionamiento de la orientacion educativa y profesional en el
sistema educativo valenciano, los centros educativos deberan desarrollar las lineas
estratégicas de la orientacion educativa y profesional, desde un enfoque integrado y
transversal, a través de los elementos que conforman sus proyectos educativos y
las programaciones generales anuales.

La planificacion de la orientacion educativa y profesional, prevista en el articulo 17
del Decreto 72/2021, se organizara alrededor de las lineas estratégicas siguientes:
a) Apoyo al proceso de ensefianza-aprendizaje

b) Igualdad, convivencia y bienestar emocional

c) Transicion y acogida

d) Orientacion académica y profesional

Estas lineas estratégicas estan vinculadas a los diferentes elementos que

componen los proyectos educativos y el resto de los planes, programas y
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actividades del centro, y deben desarrollarse a traves de estos. A su vez, cada linea
estratégica conlleva un conjunto de actuaciones que los centros deberan
seleccionar y priorizar de acuerdo con sus caracteristicas y necesidades.

Objetivos principales de cada linea estratégica:

- Ensefanza- aprendizaje: tiene como objetivos principales contribuir al éxito
escolar de todo el alumnado, la personalizacién del aprendizaje y la deteccion
precoz de las necesidades especificas de apoyo educativo, desde los
principios de calidad, igualdad de oportunidades, equidad y accesibilidad
universal.

- lgualdad y convivencia: tiene como objetivo principal contribuir al desarrollo
de actitudes y competencias que promuevan la igualdad, la coeducacion, la
tolerancia, la convivencia democratica y el respeto a las diferencias
individuales, la prevencion, la gestion y la resolucion pacifica de conflictos, el
bienestar emocional, la cohesion social y el sentido de pertenencia al grupo.
A la vez, contribuye a que los centros educativos sean entornos seguros,
saludables, sostenibles, democraticos y donde todas las personas se sientan
acogidas y valoradas por igual.

- Transicion y acogida: a tiene como objetivos principales garantizar, en los
procesos de transicidn entre niveles, ciclos, etapas y modalidades de
escolarizacion, el acompafiamiento al alumnado y a las familias, el trasvase
de informacion, la continuidad de las actuaciones educativas y la deteccion
de las necesidades de apoyo que pueden producirse en estos momentos en
que las barreras y las desigualdades se manifiestan con mas frecuencia e
intensidad.

- Orientacion académica y profesional: tiene como objetivo principal potenciar
la madurez vocacional y la autoorientacion del alumnado a lo largo de la vida,
para que, a partir del autoconocimiento y de la informacion disponible sobre
las diferentes opciones académicas, formativas y profesionales, sea
competente para tomar decisiones responsables, ajustadas y libres de

sesgos de género o de cualquier otro tipo.
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En nuestro centro educativo se trabaja la Orientacion Académica y
Profesional desde diferentes ambitos: la familia, el alumnado y el propio centro
educativo. Ponemos el maximo valor en trabajar de manera conjunta desde los tres
ambitos ya que asi podremos abarcar mejor el crecimiento personal, académico y
profesional del alumno. Ademas, la orientacion académica y profesional no se
considera una funcion que solamente compete a la coordinadora del Departamento

de Orientacion sino que es una funcién que es realizada por todo el equipo docente.

Como principios basicos podriamos decir que el proceso de la orientacion
académica y profesional debe entenderse como un proceso continuado a lo largo de
la escolaridad, presente tanto en las actividades de tutoria como en las de cada una
de las areas. En segundo lugar, debe atender las caracteristicas individuales de los
alumnos (atencién a la diversidad). En tercer lugar, la orientacion académica y
profesional debe poner delante del alumno una serie de opciones que mediante su
eleccion iran perfilando un proyecto personal formativo y profesional que ira
afianzandose a lo largo del proceso educativo. Por otro lado, debe potenciarse la
autonomia del alumno, aunque pueda ser ayudado y guiado por sus padres,
profesores, tutores, orientador, etc en la toma de decisiones. Por ultimo, el proceso
continuado a lo largo de la escolaridad debe terminar en la toma de decisiones entre

las alternativas educativas y/o profesionales que se le ofrecen.

Como objetivos generales del POAP, podriamos definir los siguientes puntos,

divididos segun el ambito de aplicacion:

1. Alumnado

a) Ayudar al conocimiento de si mismo, de la estructura del sistema educativo y
de las alternativas socio-laborales y profesionales.

b) Detectar NEE y ayudar al alumnado a mejorar los mismos para asi poder
identificar y trabajar las barreras que pueden limitar los procesos de toma de

decisiones y el acceso a las diferentes opciones académicas y profesionales.
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c) Analizar sus intereses y conducta profesional.

d)

f)

¢)]
h)

b)

Desarrollar habitos de analisis, reflexion y la capacidad de critica para
conseguir la toma de decisiones que conduzca a la eleccion madura vy
responsable.

Proporcionar informacion sobre itinerarios académicos y/o profesionales que
se ofrecen al final de cada curso o etapa.

Informar al alumno sobre la situacién y tendencias del mercado laboral y a si
mismo, ayudar en la adquisicion de destrezas de busqueda de empleo.
Orientar, guiar y ayudar al alumno en su eleccion.

Trabajar la prevencion del abandono prematuro de los estudios.

2. Profesorado

Orientar, desde cada uno de los Departamentos y desde cada una de las
asignaturas, de las posibilidades académicas y profesionales que con ellas se
relacionan, incluyendo este aspecto en las programaciones didacticas.
Proporcionar asesoramiento, asistencia y herramientas a los tutores para que

asi puedan ayudar lo mejor posible a sus alumnos en las tutorias personales.

c) Ayudar en la deteccion de barreras que puedan limitar al alumnado en el

d)

proceso de toma de decisiones y el acceso a las diferentes opciones
académicas y profesionales.

Trabajar la prevencion del abandono prematuro de los estudios.

3. Familia:

Fomentar y ayudar a los padres/tutores legales su participacién en el proceso
de orientacién tanto personal como profesional y académica del alumno.
Asesorar y guiar a los padres sobre las diferentes posibilidades académicas y
profesionales en el sistema educativo.

Asesorar a los padres sobre las NEE de su hijo para asi poder trabajar en
conjunto con ellos las barreras que puedan limitar al alumno en la toma de

decisiones y al acceso a las diferentes opciones académicas y profesionales.
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4. Metodologia

Ya que la orientacion académica y profesional no se considera una funcion
que solamente compete a la coordinadora del Departamento de Orientacién sino
que es una funcion que es realizada por todo el equipo docente, muchas de las
actividades del POAP se desarrollaran por parte de los tutores en la hora de tutoria

y como un bloque del Plan de Accién Tutorial.

Todos los profesores deben sentirse implicados en el proceso orientador
desde la influencia directa del area o asignatura. Por tanto es importante que cada
uno de los Departamentos y desde cada una de las asignaturas trabajen las
posibilidades académicas y profesionales que con ellas se relacionan, incluyendo

este aspecto en las programaciones didacticas.

Asimismo, para poder identificar las NEE, durante las reuniones semanales
con todo el claustro de la etapa, se analizaran las barreras y fortalezas del alumno
que pueden limitar en la toma de decisiones y el acceso a opciones académicas y
profesionales. En caso de necesidad se realizara la peticion para realizar un informe
SPP a través del documento 1 (consentimiento informado por parte de las familias o
representantes legales) y documento 2 (acta de la reunién del equipo directivo y
profesionales de orientacion). Se podra encontrar en el “PC05 Orientacion vy

Atencion a la diversidad” el procedimiento a seguir.

Al principio del curso escolar, se realizara una reunion entre el departamento
de orientacion y el responsable del Plan de Accion Tutorial. De esta manera podran
detectar y coordinar y planificar las necesidades de cada ambito con respecto a la

orientacion académica y profesional. Asimismo, durante la reunion semanal de cada
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etapa se valorara, una vez al trimestre, las necesidades y la evolucién de las

actividades propuestas en el POAP.

5. Actividades

Ambito Alumnado

Actividad:

Responsable:

Temporalizacion

Objetivos L.E.*

- Detectar al alumnado con
NEE; Evaluacién
sociopsicopedagogica,
propuesta curricular y
seguimiento:

- Colaborar en la
evaluacion inicial del
alumnado de nuevo
ingreso.

- Realizar la Evaluacion
sociopsicopedagdgica del
alumnado con NEE.

- Realizar el
correspondiente informe.

Coordinador D.O.

Todo el curso escolar

1b, 1h

1,4

- Intervenciones
Individuales con alumnos
sobre problemas
concretos: Técnicas de
estudio, orientacion
académica etc.

Coordinador
D.O./Tutores

Todo el curso escolar

1a,1c, 1e, 1g

w =
AN

Asesoramiento individual al
alumnado con problemas
de rendimiento, ansiedad,
problemas personales o
situaciones especificas, a
peticion de los mismos
alumnos, del profesorado o
de las familias.

Coordinador D.O.

Todo el curso escolar

1a, 1d, 1h

2,3

Orientacién Académica y
profesional:
- Pruebas
colectivas
- Jornada
Orientacién
Académicay
Profesional.
- Visitas a
Universidades
- Entrevistas
individuales por
peticion propia o
tutora personal.

Coordinador
D.O./Tutores/Jefatura
de estudios

Todo el curso escolar

1d, 1e, 1f, 1g

Actividades Centro/Profesorado
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Actividad:

Responsable:

Temporalizacion:

Objetivos L.E.*

1.

Informar y asesorar a los
tutores y profesores sobre
el alumnado de nuevo
ingreso:

- Recogida de informacion
de los informes elaborados
por los centros de
procedencia y
Coordinadora de zona.

- Revisién del expediente
del alumno.

- Recogida de informacion
a través de los
cuestionarios que se
consideren oportunos.

Coordinador
D.O./Tutores/Coordina
dora

Inicio de curso

2a, 2c, 2d 1,2,

Informar y asesorar a los
tutores y profesores de
ensefianzas
postobligatorias sobre la
atencion al alumnado con
NEE, siempre que sea
necesario.

- Adaptaciones (Nivel Ill).
- Exenciones de
calificacion.

Coordinador
D.O./Tutores/Profesora
do

Inicio de curso

2a, 2c, 2d 1,3

Informar y asesorar al
profesorado sobre la
intervencion con alumnos
con necesidades
educativas especiales
(Nivel IV):

- Realizar la evaluacion
sociopsicopedagogica vy,
después de la entrevista
con los padres,
proporcionar la
informacion necesaria al
profesorado.

- Elaborar las propuestas y
lineas de actuacion para la
elaboracion de las
medidas nivel IV .

Coordinador
D.O./Tutores/Profesora
do

Inicio de curso

2a, 2b, 2¢, 2d 1,2

Colaborar en la
programacion de las ACIS
con el profesor de area.

Coordinador
D.O./Tutores/Profesora
do

Todo el curso escolar

2a 1,2,3

Coordinar la evaluacion y
el seguimiento del Plan de
Actuacién Personalizado
de cada alumno que tenga
un informe socio
psicopedagdgico.

Coordinador D.O. /
Tutores

Todo el curso escolar

2a, 2¢, 2d 1,2,3

Participar y recoger las
demandas del profesorado
en las sesiones de
evaluacion.

Coordinador D.O./Todo
el equipo
docente/Jefatura de
estudios

Todo el curso escolar

2b 12,34

Colaborar en las diferentes
intervenciones con
alumnos, cuando se

Coordinador
D.O./Tutores

Todo el curso escolar

2b, 2d 12,34
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solicite.

Orientacion a los tutores
personales:
Ayudar/acompanar a los
tutores personales en la
atencién personalizada al
alumnado.

Coordinador
D.O./Jefatura de
estudios/Tutores/Profe
sorado

Todo el curso escolar 2b, 2d 1,2,3,4

Atencién/Coordinacion
Especialista Audicién y
Lenguaje

Coordinador D.O./ AL

Todo el curso escolar 2a, 2c 1,3

10.

Coordinar y colaborar en la
elaboracion y el
cumplimiento del Consejo
Orientador de cada
alumno.

Coordinador
D.O./Tutores

3 Trimestre 2b, 2d 4

1.

Coordinar y colaborar en la
puesta en practica de:

- POAP

- PADIE

- PAT

Coordinador
D.O./Tutores/Jefatura
de estudios

Todo el curso escolar 2a, 2b,2c,2d [,2,3,4

Actividades Familias

Actividad:

Responsable:

Temporalizacion: Objetivos:

Citar a los padres o tutores
legales del alumnado con
NEE para la adopcioén de
las medidas a seguir.
Cuando se termine, se
levantara acta sobre los
acuerdos tomados en el
informe
sociopsicopedagodgico de
Itaca 3.

Coordinador D.O.

Todo el curso escolar 3c

Informar y consensuar con
los padres de los alumnos
sobre las medidas de nivel
II/IV realizadas a sus hijos,
asesorarlos sobre
aspectos curriculares y
personales.

Coordinador
D.O./Tutora

Todo el curso escolar 3b, 3¢ 1,3

Orientar a los padres sobre
el nivel y evolucion en el
aprendizaje de sus hijos,
asi como implicarlos en las
actividades de refuerzo
que se planteen.

Coordinador
D.O./Tutora/AL

Trimestral 3b, 3¢ 1,3

Asistir con los tutores a las
reuniones y entrevistas con
padres, cuando se solicite.

Coordinador
D.O./Tutora

Todo el curso escolar 3a, 3b 2,34

Asesorar e informar a los
padres de alumnos con
problemas de adaptacion
escolar, de
comportamiento.

Coordinador
D.O./Tutores/Jefatura
de estudios

Todo el curso escolar 3a, 3¢ 3
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6. Mediacion familia/alumno Coordinador D.O. Todo el curso escolar 3a 3

7. Orientar a los padres sobre | Coordinador Todo el curso escolar 3a, 3b 1,4
itinerarios educativos. D.O./Tutores

8. Escuela de Familias: Coordinador D.O. 1 Trimestre 3a 1,3,

Redes sociales.
Concienciar de la
necesidad de un buen uso
de las nuevas tecnologias.

9. Escuela de Familias: Coordinador D.O. 2° Trimestre 3a, 3b 1,4
Orientacién académica

10. Proporcionar los informes Coordinador D.O. Inicio del curso 3c 3
necesarios para la
tramitacién de becas
NEAE

* L.E.: Lineas Estratégicas

6. Evaluacion del POAP

El Plan de Orientacion Académica y Profesional se evaluara anualmente en
el mes de junio en conjunto con el claustro, departamento de Orientacion y jefatura

de estudios. Se valoraran los siguientes puntos:

a) Analisis de los resultados obtenidos de las distintas actividades realizadas.

b) Analisis de las evaluaciones de las distintas actividades.

c) Analisis de necesidades y propuestas de mejora para el curso siguiente.

d) Analisis de los indicadores de calidad con respecto a las actividades

realizadas correspondientes al POAP.

Todas las actividades seran evaluadas mediante un formulario google
proporcionado o bien por parte del Departamento de Orientacion o bien por parte de
direccién. Segun el ambito de aplicacion de cada actividad sera evaluada por las

familias, alumnado o el profesorado.
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Las propuestas de modificacion recogidas en la reunion de junio seran recogidas en
el POAP para el siguiente curso escolar, el cual sera adaptado en el mes de

septiembre de ese mismo afo.
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